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1 Pasos para entrar a realizar tus comprobantes 

Pasos a seguir: 

1.1 Abre un navegador de internet e ingresa a la página www.facturalizate.com.mx

 

1.2 Dá click en el botón de ( ) 
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1.3 Ingresa con tu RFC y tu contraseña

 

2 ¿Cómo capturar? 

2.4 Selecciona el documento fiscal que vas a emitir 
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2.5 Ingresa los datos fiscales de tu cliente  

 

 

2.6 Haz click en el signo (  ) para insertar conceptos 
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2.7 Ingresa un concepto 

  
2.8 Ingresar la cantidad que se va a facturar 
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2.9 Seleccione la unidad de medida del concepto 

 

2.10 Ingresa el precio unitario del concepto 
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2.11 Ingrese el porcentaje de descuento que se le da opcionalmente 

 

2.12 Ingrese el porcentaje del IEPS en el caso de ser requerido (4.5) 
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2.13 Ingrese el porcentaje del IVA en caso de ser requerido 

 

 
2.14 Ingrese el porcentaje de Retención del IVA en caso de ser requerido 
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2.15 Ingrese el porcentaje de Retención del ISR en caso de ser requerido 

 

2.16 Haz click en el botón ( ) para agregar el concepto 

 

 

17° Si tienes otro concepto repite los siguientes pasos: 6 al 16 
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2.17 Para guardar y emitir la factura dá click en ( ) 

 

 

 
 

2.18 Dar click en el botón ( ) si deseas realizar el comprobante, si deseas cancelar 
dá click en ( ) 
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2.19 Ya realizada la factura te aparecen los siguientes íconos, los cuales sirven para 

mandar la factura a tu cliente (  ), abrirla en PDF (   ) o en XML ( ) 

 

3 ¿Cómo consultar tus comprobantes?  
3.20 En el campo de CONSULTORIA puedes buscar o consultar tus comprobantes por 

folio, fecha, cliente o estatus. 
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3.21 Para descargar o imprimir el comprobante dá click en (  ) 

 

3.22 Para descargarla en XML dá click en ( ) 
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3.23 Para mandar el comprobante al cliente cuantas veces quieras, dá click en (  ) 

 

3.24 Si quieres cancelar un comprobante dá click en ( ) y escribe el porqué de la 
cancelación 
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4 ¿Cómo configurar tu información, tu contraseña y tu PDF? 
4.25  Ingresa tu información si deseas corregir algún dato 

 

3.26  Para corregir o cambiar la contraseña ingresa a “Cambio de contraseña” 
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3.27  Para cambiar tu imagen en los comprobantes, la imagen tiene que medir 670x125 
pixeles 

 
3.28  La cantidad de comprobantes que te quedan disponibles 
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