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Pasos para entrar a realizar tus comprobantes

Abre un navegador de internet e ingresa a la pagina www.facturalizate.com.mx

Da click en el botén de (Ingresar)
Ingresa con tu RFC y tu contrasefia

2 ;. Como capturar?

2.4 Selecciona el documento fiscal que vas a emitir

2.5 Ingresa los datos fiscales de tu cliente

2.6 Haz click en el signo (Mas) para insertar conceptos

2.7 Ingresa un concepto

2.8 Ingresar la cantidad que se va a facturar

2.9 Seleccione la unidad de medida del concepto

2.10 Ingresa el precio unitario del concepto

2.11 Ingrese el porcentaje de descuento que se le da opcionalmente

2.12 Ingrese el porcentaje del IEPS en el caso de ser requerido (4.5)

2.13 Ingrese el porcentaje del IVA en caso de ser requerido

2.14 Ingrese el porcentaje de Retencion del IVA en caso de ser requerido

2.15 Ingrese el porcentaje de Retencion del ISR en caso de ser requerido

2.16 Haz click en el boton (Palomita) para agregar el concepto

2.17 Si tienes otro concepto repite los siguientes pasos: 6 al 16

2.18 Para guardar y emitir la factura da click en (Emitir Comprobante)

2.19 Dar click en el botdn (Ok) si deseas realizar el comprobante, si deseas cancelar
da click en (Cancelar)



2.20 Ya realizada la factura te aparecen los siguientes iconos, los cuales sirven
para mandar la factura a tu cliente, abrirla en PDF o en XML

3 ;, Como consultar tus comprobantes?

3.21 En el campo de CONSULTORIA puedes buscar o consultar tus comprobantes
por folio, fecha, cliente o estatus.

3.22 Para descargar o imprimir el comprobante da click en (la hoja con el PDF)

3.23 Para descargarla en XML da click en (la hoja con el XML)

3.24 Para mandar el comprobante al cliente cuantas veces quieras, da click en
(Sobre)

3.25 Si quieres cancelar un comprobante da click en (X) y escribe el porqué de la

cancelacion

4g,Cc’>mo configurar tu informacion, tu contrasena y

tu PDF?

4.26 Ingresa tu informacion si deseas corregir algun dato

4.27 Para corregir o cambiar la contrasefa ingresa a “Cambio de contrasefa”

4.28 Para cambiar tu imagen en los comprobantes, la imagen tiene que medir
670x125 pixeles

4.29 La cantidad de comprobantes que te quedan disponibles
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Pasos para entrar a realizar tus comprobantes
Pasos aseguir:

Abre un navegador de internet e ingresa a la pagina www.facturalizate.com.mx

(— Sl & http://vww.oncontrol.com.mx facturalizate/ D ~ € | & ONControl - Facturalizate

O N C o n iro I NOSOTROS CASOS DE EXITO NOTICIAS CONTACTO

Controla el potencial de b negodio

[SOLO POR

CORRER LA VOZ!

Da click en el boton de ()

6 Eell B http://www.oncontrol.com.mx/facturalizate £ ~ & | B ONControl - Facturalizate !
ON oni’rol INICIO NOSOTROS CASOS DE EXITO NOTICIAS CONTACTO
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Facturalizate

Facturacion Electrénica mas facil que nunca.

)
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Factura v v \
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Recibo honorario v

ONControl

Controla el potencial de tu negocio
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Ingresa con tu RFC y tu contrasena

@ nttps://facturalizate.com/Login.aspx?ReturnUrl=3:2fdefault.aspx L~-ac & Facturalizate de ONControl

ONControl

Controla el potencial de tu negocio

RFC: | XAXX010101000

Contrasena: | soee

| Entrar |

cure

GlobalSign
wGMO

2 ¢, Como capturar?

2.4 Selecciona el documento fiscal que vas a emitir

ONControl

Confrola el potencial de tu negocio

CONSULTAR CONFIGURACION SALIR o o q
Folios Disponibles: 3 14

Comprobante: BRI C] FO0000000075

1. Factura

Razon Soci 2 Recibo de Honorarios Pais:| |']
Ri 3.Recibo de Arrendamiento Es‘[ado| |v ]

. .| 4. Carta Porte L .
Direccid Municipio / Delegacwon:| |V]

! A
A

Colonia:| Codigo Postal:|
Moneda:| Condicion de Pago:| |']

Forma de pago:| |'] Correo Electronico:

Numero de Cuenta:| | Observaciones:

NContirol

Controla el potencial de tu negocio
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2.5 Ingresa los datos fiscales de tu cliente

ONControl

Controla el potencial de tu negocio

CONSULTAR CONFIGURACION SALIR
Folios Disponibles: 3 14

Razon Socia|:| Juan Perez Hernandez | Pais:| Mexico |'I
\ RFC:| KAXK010101000 | Estado|JaIisco |'I
ireccion:| Mv. Micolas Copernico Mo 3730 Int 104 | Municipio / Delegacion:| Zapopan |'I
A Colonia:| Arboledas | Codigo Postal:| 45070
Moneda:| Moneda Nacional |'I Condicion de Pago:| Contado |'I
Forma de pago:| Mo identificado H Correo Electronico:| Juanperez@oncontrol.com.mx
Mumero de Cuenta:| Observaciones:

Conceptos

2.6 Haz click en el signo ( ) para insertar conceptos

Forma de pago:| No identificadao |TI Correo Electronico:| juanperez@oncontrol.com
Numero de Cuenta:| Observaciones:
Conceptos

Insertar concepto

. Unidad . " % Ret. % Ret.
Concepto Cantidad Medida Precio Importe SubTotal % IEPS % IVA VA ISR

records to display.

. $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

[ iiiNuevo comprobante l I " Emitir comprobante l

NContirol

Controla el potencial de tu negocio
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2.7 Ingresa un concepto

Conceptos

Insertar concepto

Concepto Cantidad Precio Importe % Desc SubTotal %IEPS %

Coatales de 2al ‘ | D| IUr‘Iit.'d q | ﬂ| III III I:

<

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.

I *Nuem comprobante l I % Emitir comprobante l

2.8 Ingresar la cantidad que se va a facturar

Conceptos

Insertar concepto

Concepto i Importe % Desc SubTotal %IEPS % IVA

Costales de Sal | l{}l IUr‘Iit.'d T‘ | U| IIl | D‘ | ‘D| |

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 3$0.C

I ii Muevo comprobante ] I % Emitir comprobante ]

ONControl

Controla el potencial de tu negocio
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2.9 Seleccione la unidad de medida del concepto

Conceptos

Insertar concepto

Concepto Cantidad :::'i:: Precio Importe % Desc SubTotal %IEPS % IVA

Costales de Sal 10 E III III | D| | 0| I:

Unica

Pieza
Servicio
M/
Centimetn

Mo records to display. Dia v

Hearas

< D> $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 E

I *Nuem comprobante ] I % Emitir comprobante I

2.10 Ingresa el precio unitario del concepto

Conceptos

Insertar concepto

Concepto Cantidad :'L"i:: io Importe % Desc SubTotal % IEPS

Costales de Sal | ll}| IUr‘Iit.'d j‘ | 3{:'| III III

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00

l *Nuem comprobante ] I ' Emitir comprobante l

ONControl | s

Controla el potencial de tu negocio
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2.11 Ingrese el porcentaje de descuento que se le da opcionalmente

Conceptos

Insertar concepto

Unidad

oy
Medida Importe 9% Desc SubTotal %IEPS S6IVA

Concepto

Coatales de Sal | 1ﬂ| lUnim ?‘ | 3{l| 15 | {l‘ | {]| |:

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 _ﬂ

I * Muevo comprobante ] I " Emitir comprobante ]

2.12 Ingrese el porcentaje del IEPS en el caso de ser requerido (4.5)

Concepteos

Insertar concepto

% Ret.
IVA

Costales de 3Sal | 10‘ \Unim q | 30| ‘ 4-5| ‘ 1:'| | 0| I:

Concepto i Importe % Desc SubTotal 9%IEPS S%IVA

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.

I iiiNuem comprobante l I " Emitir comprobante ]

ONControl

Controla el potencial de tu negocio
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2.13 Ingrese el porcentaje del IVA en caso de ser requerido

Conceptos

Insertar concepto

Unidad . - % Ret. % Ret.
Concepto Medida Importe % Desc SubTotal %IEPS %IVA VA ISR

Costales de Sal | 10| lUnit.'a ?I | 30| | 4-5| | lE‘J | 0| | 0|

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

I *Nuem comprobante ] l +/ Emitir comprobante ]

2.14 Ingrese el porcentaje de Retencion del IVA en caso de ser requerido

Conceptos

Insertar concepto

Concepto Cantidad :;:Idi:: ' % Desc SubTotal %IEPS % IVA %n'::" %I::t " Tota

Costales de Sal | 1{}| IUnim ?I | 30| | 4-5| | 15| | 4| | 0|

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

[ *Nuem comprobante ] I +/ Emitir comprobante l

ONControl

Controla el potencial de tu negocio
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2.15 Ingrese el porcentaje de Retencion del ISR en caso de ser requerido

Conceptos

Insertar concepto

J— io Importe %Desc SubTotal %IEPS %IVA %n'::t‘ %I::" Total

Costales de 3al | 10| lUnic-.a q | 30| | 4.5| | 16| | 4| |10.66|
]

No records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

I *Nuem comprobante ] | +/" Emitir comprobante ]

2.16 Haz click en el botén ( ) para agregar el concepto

Conceptos

Insertar concepto

Concepto Cantidad Precioc  Importe %Desc SubTotal %IEPS % IVA %n::t %I:;" Total

Costales de Sal | 10| [Unim q | 30| | 4.5| | ]_6| | 4| |10.66| E]
(%]

Mo records to display.

$0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00

I *Nuem comprobante ] | /' Emitir comprobante ]

17° Si tienes otro concepto repite los siguientes pasos: 6 al 16

ONControl

Controla el potencial de tu negocio
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2.17 Para guardar y emitir la factura da click en ([ /" Emitir comprobante J)

Conceptos

Insertar concepto

Unidad % Ret. % Ret.

Concepto Cantidad Medida Precio Importe % Desc SubTotal % IEPS % IVA VA ISR Total
Costales de 10.000  Unica 30.000 300.00 15.00 255.00 5 16 4,000 10.660 27408 # x
Sal

$300.00 $45.00 $255.00 $13.50 $42.96 $10.20 $27.18 $274.08

I *Nueuowmprobante l I %' Emitir comprobante %

2.18 Dar click en el boton (|i|) si deseas realizar el comprobante, si deseas cancelar
da click en (. <ancel |y
Mnneda:[ Moneda Macional [_I Condicion de Pagn:_l Contado l—l

:| Joseperez@oncontrol.com.mx |

Forma de pago:[ Mo identificado Confi a
onfirmar

Numero de Cuenta:| |

e - .
@ ;Esta seguro de realizar los cambios?

| OK || Cancel |
Conceptos —

= Insertar concepto

- Unidad . % Ret. % Ret.
Concepto Cantidad Medida Precio % Desc SubTotal % IEPS % IVA VA ISR Total
Costales de 10.000  Unica 30,000 300.00 15.00 2535.00 3 16 4,000 10.660 27408 # x
sal

$300.00 $45.00 $255.00 $13.50 $42.96 $10.20 $27.18 $274.08

[ +Nuevo comprobante ] [ &/ Emitir comprobante ]

ONControl

Controla el potencial de tu negocio
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2.19 Ya realizada la factura te aparecen los siguientes iconos, los cuales sirven para

mandar la factura a tu cliente ( - ), abrirla en PDF ( = )oen XML (—)
Conceptos

Insertar concepto

Unidad % Ret. % Ret.

Concepto Cantidad Medida Precio Importe % Desc SubTotal % IEPS % IVA VA ISR Total
Costales de 10.000 Unica 30.000 300.00 15.00 233.00 3 16 4,000 10.660 27408 & x
Sal

$300.00 $45.00 $255.00 $13.50 9$42.96 $10.20 $27.18 $274.08

I +Nuevo comprobante l | Emitir comprobante ¢ \ @ I_; E
LA OPERACION FUE REALIZADA CON EXITO /

3 ¢, Como consultar tus comprobantes?

3.20 En el campo de CONSULTORIA puedes buscar o consultar tus comprobantes por

folio, fecha, cliente o estatus.

ONControl

Conftrola el potencial de tu negocio

CONFIGURACION SALIR = S .
CONSULTAR Folios Disponibles: 3 14

Cliente Total Estatus PDF XML  Enviar Cancelar

| e | | & [
[ RA000000000S 14/07/2014 12:12:29 11.60 A A (2 ] »8
[J  RA0000000004 14/07/2014 11:36:16 11.60 A A :_ M »
(] RA0000000003 14/07/2014 11:24:54 11.60 A '@ i .
] F00000000074 24/06/2014 04:20:44  Juan Pérez Heméndez 116 A @ i M =
(] FO0000000073 17/06/2014 10:40:53  Juan Pérez Hemnandez 11.60 A pl i &~ #

ONControl

Controla el potencial de tu negocio
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3.21 Para descargar o imprimir el comprobante da click en (@ )

ONControl

Controla el potencial de tu negocio

CAPTURAR CONSULTAR CONFIGURACION

Folios Disponibles: 3 14

Cliente Estatus PDF XML Enviar Cancelar

I o | & (v I v [ ]
3| [ RA0000000005 14/07/2014 12:12:29  Juan Pérez Hemnandez 11.60 A = 2] &M =
»> [ RA0000000004 14/07/2014 11:36:16 Juan Pérez Hernandez 11> @ i @ ®
'3 [ RA0000000003 14/07/2014 11:24:54 Juan Pérez Hernandez 1.60 "1_‘] 2] &
[] F00000000074  24/06/2014 04:20:44  Juan Pérez Hernandez 116 g 2 = =
[T F00000000073 17/06/2014 10:40:53 Juan Pérez Hernandez 11.60 .1] i - @ ”
[]  F0o0000000072 24/05/2014 11:42:33 Juan Pérez Hernandez 11.60 : 8] ~ =
'3 [] CP0000000003 14/05/2014 07:31:27 Juan Pérez Hernandez 11.60 A S:SI i @ -

3.22 Para descargarla en XML da click en (—)

ONControl

Controla el potencial de tu negocio

CAPTURAR CONSULTAR CONFIGURACION

Folios Disponibles: 3 14

Cliente Estatus PDF Enviar  Cancelar

I | & (v I 52 [ i)
'3 [] RA0000000005 14/07/2014 12:12:29 Juan Pérez Hernandez 11.60 A lxzb S @ 8
.~ [ RAO000000004  14/07/201411:36:16  Juan Pérez Hemandez 11.60 \ i M =
[0 RA0000000003 14/07/2014 11:24:54  Juan Pérez Hernandez 11.60 A (2] &M ®
] F00000000074 24/06/2014 04:20:44 Juan Pérez Hernandez 116 ﬁ] i @ ®
[ F00000000073 17/06/2014 10:40:53 Juan Pérez Hemandez 11.60 ':E i @ b 4
(] F00000000072 24/05/201411:42:33  Juan Pérez Hemandez 11.60 @ 2] M =
[J  ¢P0000000003 14/05/2014 07:31:27 Juan Pérez Hernandez 11.60 ‘:S] _“_ @ x

NControl

Controla el potencial de tu negocio




Manual de Facturacion Web

3.23 Para mandar el comprobante al cliente cuantas veces quieras, da click en ( =

ONControl

trola el potencial de t

CAPTURAR CONSULTAR CONFIGURACION SALIR Folios Disponibles: 3 14
Cliente Estatus PDF XML Enviar Cancelar
[ 1™ | ECH ) [ 1w
> [J RA0000000005 14/07/2014 12:12:29 Juan Pérez Hernandez 11.60 A ?\Q Lo ®
> [] RA0000000004 14/07/2014 11:36:16 Juan Pérez Hernandez 11.60 A l%’ 8
'3 [ RA0000000003 14/07/2014 11:24:54 Juan Pérez Hemandez 11.60 A \ﬁ @ ®
> [ F00000000074 24/06/2014 04:20:44 Juan Pérez Hernandez 116 A .E, i @ ®
% [] F00000000073 17/06/2014 10:40:53 Juan Pérez Herandez 11.60 A r‘\:‘;] i g ®
[ F00000000072 24/05/201411:4233 Juan Pérez Hemnandez 1160 ¢ !‘E_‘] & M =
3 [] CP0000000003 14/05/2014 07:31:27 Juan Pérez Hernandez 11.60 A ?Q _: @ x

3.24 Si quieres cancelar un comprobante da click en (x) y escribe el porqué de la

cancelacion

ONControl

trola el potencial de tu negocio

CAPTURAR CONFIGURACION SALIR 2 : .
CONSULTAR Folios Disponibles: 3 14

Folio i Estatus PDF Enviar Cancelar
l@ ’ ) IS | iy 1=

Lj ¢Esta seguro de cancelar el documento: RA00000... —
[J RA0000000005 14 &
[] Racoooooooos 14 | Motivor A p
[J  RA0000000003 14 I ‘ A @
[] roooo0000074 24| | OK || Cancel | A A
(% ]

[J  F00000000073 17 /UB7ZUTE TUEAYS S guan erez Mernanaez e~ A &
[]  F00000000072 24/05/2014 11:42:33 Juan Pérez Herandez 11.60 C ’ A
[J  ¢P0000000003 14/05/2014 07:31:27 Juan Pérez Hernandez 11.60 A T‘;

NContirol

Controla el potencial de tu negocio
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4 ¢, Como configurar tu informacién, tu contraseia y tu PDF?

4.25 Ingresa tu informacion si deseas corregir algun dato

ONControl

Controla el potencial de tu negocio

CAPTURAR CONSULTAR
CONFIGURACION Folios Disponibles: 3 14

Informacion General Cambio de contrasefia Configuracion de PDF
Direccion:l - J
XAXX010101000 Colonia:] -- |
Socia Localidad:| -- |

ONCONTROL FACTURACION WEB Municipio / Delegacion| - | <

: Estado:l - l
Pais:l - l

59|31|83|60|170|9]210|210|115|186]|74|4|116|10]|
186|221|178|135|199|194]221|19|32|175|172]243 Codigoposral‘»
|52|36/230]54/12|229]160|53|186|2|57|255|134|2
36|57|134/129|203|191|57|64|209|201|60|200|25
2|250|45]|44|14]164|200|232|231]|184|93]|158|90|9 Correo Electronico‘.| ventas@oncontrol.com.mx I
4|73|80|135|198|151|71|19|64|158|15|159|255]20
7|17|237|155|235|217|248|77|106|136|15|173|37|
87]227|26|97|25/194|208|220|168|63|190|114|24 [V
8]132|79|156]|215|232|198]41|32|199|217|221|6|2 Grabar
7|119]36|223|2|110|175|193]41|64|204]184|63|

RegimenFiscaI:| No Aplica I

Telefono(s):| 1122334455 |

3.26 Para corregir o cambiar la contrasefa ingresa a “Cambio de contrasefa”

ONControl

Confrola el potencial de tu negocio

CAPTURAR CONSULTAR CONFIGURACION

Folios Disponibles

Informacion General Cambio de contrasefa Configuracion de PDF

Contraseia Actual:| |

\ Nueva Contraseﬁa:l |
\A Confirmar Nueva Contraseﬁa:l |
[ " Aceptar

NControl

Controla el potencial de tu negocio
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3.27 Para cambiar tu imagen en los comprobantes, la imagen tiene que medir 670x125

pixeles

ONControl

Controla el potencial de tu negocio

CAPTURAR CONSULTAR CONFIGURACION

Folios Disponibles

Informacion General Cambio de contrasefia Configuracion de PDF

S| B e > - |T@

Renta de Maquinaria

Jﬁ y PESADA

Zoom: 100% Size: 670x125px Pos.: (-,-) Last Action: None

| &  Grabar ‘

3.28 La cantidad de comprobantes que te quedan disponibles

negocio

CONFIGURACION SALIR s o .
Folios Disponibles: 3 14

| Pais:l

I Estado‘

Municipio / Delegacion:’

EB|EN

Codigo Postal:|

Condicion de Pago:‘ -

HEJL L

CAavenn~ rlr\"'»’\r\:’-,\-l

ONControl

Controla el potencial de tu negocio



	-ÍNDICE-
	1 Pasos para entrar a realizar tus comprobantes
	2 ¿Cómo capturar?
	3 ¿Cómo consultar tus comprobantes?
	4 ¿Cómo configurar tu información, tu contraseña y tu PDF?

